尊敬的                   ：  
根据学院安排，您被分到             班担任特聘辅导员。感谢您的加入，为了方便您工作，现将本班基本情况给您做如下介绍：
本班专职辅导员是           老师，电话           ， 每周
           晚上6点至11点在学校值班。
班级主要干部情况

	职务
	姓名
	电话
	寝室
	管理范围

	班长
	
	
	
	学生日常管理

	团支书
	
	
	
	团委活动及考勤情况

	组织委员
	
	
	
	协助组织班级工作

	宣传委员
	
	
	
	宣传及通知院系活动

	生活委员
	
	
	
	班级生活及卫生情况

	学习委员
	
	
	
	负责班级学习工作


班级学生基本情况
	类别
	人数
	汉族
	少数民族
	团员
	入党积极分子
	寝室

	总人数
	
	
	
	
	
	    

	男
	
	
	
	
	
	

	女
	
	
	
	
	
	


  _______________学院
二〇    年    月 

_____________班课程表

	日期
	上 午
	下 午

	节数
	[1-2节]
	[3-4节]
	[5-6节]
	[7-8节]
	[9-10节]

	周一
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：

	周二
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：

	周三
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：

	周四
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：

	周五
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：
	地点：


注： 
